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« Les enfants ont besoin de liberté pour 
apprécier les infinies ressources de leurs 

mains, de leurs yeux et de leurs oreilles, les 
ressources des formes, des matériaux, des 

sons et des couleurs ». 
 
       

Loris Malaguzzi 
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1. Scoubidou        

L’UAPE (unité d’Accueil pour Ecoliers) se situe à Montreux, à la Rue 
Industrielle 27-29. Nous accueillons 60 enfants par jour, scolarisés de 1H 
à 4H au Collège d’Etraz et de 5H à 8H au Collège de Vernex. 

• Les écoliers de 1-2-3H sont accueillis dans nos locaux de la Rue 
Industrielle 29. Vous pouvez y accéder par la rue pavée qui descend 
au collège d’Etraz (Rue du Marché) 

• Les écoliers de 4-5-6H sont accueillis dans nos locaux de la Rue 
Industrielle 27 (l’entrée se trouve sous les Arcades) 

 

Horaires : 
 

Scoubidou est ouvert du lundi au vendredi de 6h30 à 18h30, ainsi que 
durant les vacances scolaires. Nous fermons 3 semaines en été et une à 
Noël ainsi que durant les jours fériés (se référer aux fermetures des 
structures de la FACEME). 
 

En période scolaire :  
 

Arrivées :  entre 6h30 et 8h00 (jusqu’à 9h les mercredis pour les 1H) 
Départs :   entre 13h30 et 14h15  
Départs :   entre 16h30 et 18h30 
 

Le petit déjeuner est proposé entre 6h45 et 8h00. 
 

En période de vacances scolaires : 
 

Arrivées :  entre 6h30 et 9h00   -   12h et 12h15 ou 13h30 et 14h15 
Départs :   entre 12h et 12h15  -  13h30 et 14h15 ou 16h30 et 18h30  
 

Le petit déjeuner est proposé entre 6h45 et 9h00 
 
 

Merci de prévoir suffisamment de temps lors des arrivées et départs 
pour que le rituel de séparation ou de retrouvailles se passe le plus en 
douceur possible pour votre enfant. 

10. Contacts divers 

Direction de site : 

Pour toute modification ou question concernant la prise en charge de 
votre enfant au sein de l’UAPE : 

→ Daniela Dos Santos : 021.961.18.66 
daniela.dos.santos@garderiesfaceme.ch  

Coordination du réseau REME :  

Pour toute question en lien avec l’inscription, la facturation, un 
changement ou une résiliation du contrat d’accueil de votre enfant :  
 

→ 021.962.78.44 - coordination-reme@montreux.ch 

Service administratif de la FACEME : 

Pour toute autre question : 

→ 021.964.41.50 - info@garderiesfaceme.ch 

Equipe éducative : 

Pour toute modification de l’heure d’arrivée ou de départ de votre 
enfant, de son absence à Scoubidou ou à l’école, ou de tout autre 
changement. Pour des raisons de sécurité aucune information n’est 
prise par l’équipe éducative dans la cour d’école : 

→ Salle des artistes (Scoubidou) : 079.452.76.78 

→ Salle cosy (Scoubidou) : 079.813.76.61 

→ Salle imaginaire (Scoubidou) : 079.939.03.59  

→ Salle exploration (Scoubigrands) : 079.582 39 50 

→ Salle enchantée (Scoubigrands) : 079.351.80.69  

Conseillère sociale « école-famille » de Montreux-Est : 
 

→ 021.557.17.70 

mailto:daniela.dos.santos@garderiesfaceme.ch
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Si la santé de votre enfant décline durant la journée ou qu’il présente 
une température supérieure à 38,5 degrés, le personnel éducatif vous 
contactera pour vous en informer, et aussi pour que vous puissiez venir 
le chercher au plus vite. 
En cas de nécessité pour votre employeur, la direction du site peut vous 
transmettre une attestation qui précise que, conformément au 
règlement de l’accueil collectif de jour de votre enfant, vous avez dû 
venir le chercher dans les meilleurs délais. 

Malgré les mesures d’hygiène prises, certaines maladies peuvent se 
propager rapidement dans une collectivité. L’équipe éducative vous 
tiendra informé de tous types de maladies via le panneau 
d’informations qui se situe à l’entrée de Scoubidou, afin que vous 
puissiez prendre les mesures nécessaires en fonction du statut vaccinal 
de votre famille. 
Toute maladie contagieuse de votre enfant ou d’un membre de votre 
famille doit être annoncée à la direction du site afin que les précautions 
indispensables puissent être prises. 

Les mesures en cas de maladies sont consultables sur le site  
https://www.evictionscolaire.ch/ 

Médicaments : 

Lorsque vous sollicitez l’équipe éducative afin qu’elle lui administre un 

médicament ou lui prodigue des soins supplémentaires, elle répondra 

positivement à votre demande, sous réserve que : 

• Le médicament ou le soin supplémentaire à administrer 
comporte le prénom de votre enfant, la date et la posologie, de 
préférence étiqueté par le pharmacien.  

• Cela soit dans ses compétences et que votre enfant accepte ce 
soin particulier. 

Elle notera cette information et vous demandera d’attester, par votre 
signature, que cela correspond à votre demande.  
 

2. La famille 

Pour nous, chaque famille est unique et mérite d’être accompagnée de 
manière individuelle et nous souhaitons développer une relation de 
confiance avec celle-ci. La collaboration entre la famille et l’équipe 
éducative joue un rôle essentiel dans l’accompagnement de votre 
enfant. De notre côté, nous nous engageons à vous tenir régulièrement 
informés de l’évolution de votre enfant à travers les retransmissions du 
soir et des temps d’échanges plus formels proposés par 
l’éducateur.trice de référence. 

Notre vision est que votre enfant a des multiples compétences. Notre 
mission est de l’accompagner sur les chemins de son autonomie pour 
plus de confiance en lui et pour l’aider à se faire sa place au sein du 
groupe. 

Nous encourageons les collaborations transversales entre les acteurs 
qui gravitent autour de votre enfant pour une prise en charge optimale. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nous nous 
réjouissons 

de vous 
accueillir 

 



3. Nos valeurs 

Scoubidou est une unité d’accueil pour écoliers qui valorise la diversité 
et qui considère que tous les enfants font partie de la même 
communauté d’apprentissages.  

Autonomie et responsabilisation : 

Nous croyons fermement que développer ces compétences est 
essentiel pour permettre à votre enfant de gagner en confiance. Les 
éducateurs.trices les encouragent à travers des actes du quotidien ou 
des activités et jeux qui le poussent à prendre des décisions. Ainsi, il 
apprend à se responsabiliser. 

Il est également important pour nous qu’il puisse faire partie intégrante 
de la vie en collectivité, c’est pourquoi nous l’invitons à donner son avis, 
argumenter ses décisions, être entendu dans ses demandes et 
respecter celles des autres. 

Découverte et Créativité : 

Nous leur offrons la possibilité d’expérimenter tout un choix d’activités, 
afin de développer leur créativité et leurs apprentissages.  

Nous invitons vos enfants à découvrir notre environnement urbain, 
culturel et aussi à faire des balades dans la nature. Nous nous déplaçons 
principalement à pieds, mais aussi en 
bus, train et bateau, particulièrement 
durant les vacances scolaires. 

Votre enfant est considéré comme un 
citoyen de son lieu de vie et nous lui 
offrons la possibilité de participer 
pleinement et activement à tous les 
moments de vie de l’institution.  

 

 

9. Mesures à prendre en cas de maladie  

Un enfant malade n’est pas accueilli dans un lieu d’accueil collectif 
pour plusieurs raisons : 

1. La maladie empêche l’enfant de supporter temporairement les 
contraintes de la vie en collectivité. 

2. Le système immunitaire de l’enfant malade s’affaiblit et le rend 
particulièrement vulnérable à toute source de contagion. 

3. La maladie engendre un supplément de travail qui dépasse la 
capacité de l’institution à y faire face, sans réduire les soins et 
l’attention habituellement portée aux autres enfants. 

Par conséquent, le retour d’un enfant atteint des maladies décrites ci-
dessous est possible si son état général le permet, s’il n’a plus de 
fièvre et s’il n’a pas besoin de soins spécifiques. 

Angine à streptocoques 

(Scarlatine) 

Après 24h ou 48h de traitement 

antibiotique 

Conjonctivite bactérienne Après au moins 2 doses de traitement 

Mycose sur le cuir chevelu, 

teignes, poux 

Dès que le traitement a été fait 

Gastro-entérite (diarrhées, 

vomissements) 

En général 24h après l’arrêt des 

symptômes 

Rougeole 5 jours après le début de l’éruption 

 
 



8. Calendrier des événements 

Différents événements culturels ou manifestations liées à nos projets 
collectifs et à la pédagogie vont jalonner l’année de vie de votre enfant 
dans notre institution. Vous pourrez ainsi découvrir les richesses de 
notre métier. Nous aurons notamment chaque année : 

• La fête de l’été en juin 

• La fête de l’hiver en janvier 

Ces différents évènements seront organisés et fêtés en valorisant la 
rencontre, le partage et le respect de l’autre. 

Vous serez informé par le biais d’invitations personnelles ou 
d’affichages collectifs des dates précises de ces différents évènements 
et manifestations festives. Nous serons particulièrement heureux de 
vous rencontrer lors de ces évènements institutionnels dans un esprit 
de respect, de bienveillance et d’ouverture.  

Notre approche étant orientée vers le partage des savoirs et la 
découverte, nous vous remercions d’ores et déjà de votre précieuse 
contribution en nous faisant part de vos idées ou propositions 
d’activités que vous souhaiteriez partager avec votre enfant.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 

4. L’équipe éducative 

 Elle est composée de professionnels-les qualifié.es ayant des 
compétences acquises à travers une formation et des expériences 
variées dans le milieu de l’enfance.  
Leurs formations, leurs connaissances théoriques et leurs expériences 
multiples sur le développement des enfants, permettent aux équipes 
d’identifier les besoins des enfants qu’elles accueillent et d’y répondre 
tout au long de la journée, de la semaine et de l’année. Cette diversité 
des parcours professionnels permet un accompagnement 
pédagogique complet et de qualité. 

Scoubidou est également une entreprise formatrice, permettant 
d’accueillir des stagiaires et des apprenti(e)s chaque année. 
 

Notre mission est de répondre aux besoins des familles et de leurs 
enfants en termes d’accueil. Nous mettons en place un environnement 
sécurisant pour offrir une prise en charge de qualité à votre enfant.  

Un.e éducateur-trice de référence sera attribué à chaque enfant. C’est 
il.elle qui l’accueillera et organisera son arrivée dans la structure. Il-elle 
mettra en œuvre les moyens nécessaires pour développer avec vous 
une relation privilégiée de qualité. 

Il.elle veillera à vous proposer des moments d’échanges, tout au long 
de l’année, afin qu’ensemble vous puissiez parler du développement de 
votre enfant et de son quotidien à Scoubidou.  

 
 

 
 

 

 

 



5. Pédagogie 

Afin de répondre au mieux aux besoins de vos enfants et leur offrir un 
environnement propice à l’apprentissage et à l’expérimentation, nous 
orientons nos pratiques en nous basons sur la pédagogie active 
mettant en avant les principes suivants :  
 

 

 Considérer l’enfant comme un acteur de son propre 
apprentissage, qui a en lui les ressources et le potentiel lui 
permettant de participer activement à sa propre éducation. 

 Encourager la collaboration entre les enfants, l’équipe et les 
parents afin de travailler ensemble dans la construction d’un 
projet éducatif commun. 

Pour ce faire, nous offrons un environnement stimulant permettant à 
chaque enfant d’évoluer à son rythme à travers des matériaux et des 
activités variées, tant à l’extérieur qu’à l’intérieur. Ils pourront ainsi 
développer leur créativité et aller à la découverte de leur 
environnement.  

Dans le but de promouvoir l’autonomie et la prise de décision, les 
enfants pourront choisir, parmi les salles à thèmes, celles qu’ils 
souhaitent investir selon leurs intérêts. Une inscription aura lieu à midi 
à la sortie de l’école, leur offrant l’opportunité d’explorer deux salles 
différentes au cours de la journée : une à midi et une autre l’après-midi. 
Cette approche permet à l’enfant de vivre une expérience plus 
dynamique qui tient compte de leurs souhaits, d’établir de nouvelles 
relations et de partages ses compétences. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Les anniversaires : 

Nous accueillons chaque année de nombreux enfants souffrants 
d’intolérances alimentaires diverses. Pour des questions de respect de 
chacun, d’organisation et afin d’éviter des frustrations inutiles, nous ne 
fêtons pas les anniversaires de manière formelle avec un gâteau, des 
bonbons et des boissons sucrées. Nous marquons toutefois cet 
événement en utilisant un gâteau symbolique et/ou une activité 
particulière.  

Nous visons également à travers cette pratique, à offrir un accueil 
égalitaire à tous les enfants de la structure ainsi qu’à leur famille. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Communication : 

Lors de tout changement (maladie, absence, courses d’école, congés 
exceptionnels, événements particuliers,…), il est indispensable 
d’informer l’équipe éducative entre 06h30 et 08h00. 
Les enseignant-es ne sont pas chargé-es de nous transmettre les 
informations, merci de votre précieuse collaboration 

 



 

Lieu de rendez-vous à l’école : 

Afin de garantir la sécurité de votre enfant, nous vous recommandons 
de toujours lui donner rendez-vous au même endroit lorsqu’il est inscrit 
à Scoubidou : 

→ ETRAZ : vers la pierre qui se trouve dans la cour supérieure. 
 

→ VERNEX : ils sont plus grands, ils savent qu’ils viennent nous 
retrouver vers la barrière. 

Le lieu de rendez-vous est le même pour tous. Nous ne quittons jamais 
ce lieu avant d’avoir accueilli tous les enfants inscrits.  
 
 

Arrivées et départs : 

Lors des arrivées nous demandons aux parents de bien vouloir sonner 
avant d’entrer, d’aider l’enfant à se préparer puis de venir nous le 
confier. Entre 6h30 et 8h00, merci de faire en sorte que vos arrivées 
soient les plus discrètes possible afin de respecter notre voisinage. 

Lors des départs, selon le besoin des parents d’avoir un retour sur la 
journée de leur enfant, il est recommandé d’arriver au plus tard à 
18h20/18h25 afin de laisser le temps à l’enfant de se préparer, de 
raconter sa journée et échanger avec l’éducatrice.  

Merci de ne jamais partir sans nous en informer 

Affaires à amener : 

Afin de veiller au confort de votre enfant au sein de la structure, merci 
d’apporter lors de son premier jour des pantoufles, des vêtements de 
rechange, habits de pluie et une casquette que vous pouvez laisser 
dans son sac personnel placé au vestiaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOUS AVONS 
BESOIN 

 

De 
découvrir 

et 
d‘explorer 

D’être accueilli 
avec notre 

famille 

De créer des 
liens avec notre 
environnement 

De développer 
notre autonomie 

 

D’être en 
bonne santé 
 

De sécurité 
physique, 
psychique 

et affective 

D’être reconnu 
comme égal à 
l’autre 

De créer des 
liens avec les 

autres 

De repères, de 
limites et de 

règles 

De nous sentir 
intégrés 

D’un 
accompagnement 

individuel et de 
qualité 



6. Une journée à Scoubidou 

La journée de votre enfant à Scoubidou est organisée en fonction de la 
salle dans laquelle il est accueilli.  

A votre arrivée, vous serez accueillis par un.e collaborateur.trice qui 
prendra soin de noter des informations que vous lui transmettrez.  

A votre retour, un.e collaborateur-trice de la salle dans laquelle votre 
enfant se trouve vous transmettra à son tour les informations 
essentielles de la journée et selon vos besoins. 

• Arrivée entre : 6h30 et 8h00 ou 13h30 et 14h15 

• Départ entre : 13h30 et 14h15 ou 16h30 et 18h30 

• Entre 6h45 et 8h00 : petit-déjeuner 

• 8h20 : départ à l’école 

• Entre 9h et 12h00 : temps de jeux, d’activités et de sorties pour 
les enfants n’ayant pas l’école 

• Entre 12h10 et 12h20 : retour de l’école des différents groupes 
échelonnés 

• Entre 12h15 et 13h15 : moment de repas  

• Entre 13h15 et 13h45 : activités libres dans les salles à thèmes 

• 14h : départ à l’école 

• Entre 14h15 et 15h45 : moment de jeu, d’activités et de sorties 
pour les enfants n’ayant pas l’école 

• 15h55 : retour de l’école 

• Entre 16h00 et 16h30 : moment du goûter 

• Entre 16h30 et 18h30 : activités libres et départ échelonné des 
enfants 

 

7. Guide pratique 

Les sorties : 

Notre terrasse ainsi que notre environnement proche sont propices à 
des sorties quotidiennes. Votre enfant pourra en profiter pleinement 
s’il porte des habits adaptés à la saison, à la météo du jour et aux jeux 
en pleine nature. 

Repas :  

Les repas sont préparés et livrés par la cuisine des Bonnettes de la 
Fondation Eben-Hézer à Clarens. Les quantités sont élaborées de 
manière à respecter les besoins des enfants d’âge scolaire. Des repas 
sont adaptés pour les enfants avec un certificat médical et/ou afin de 
répondre aux diverses convictions religieuses des familles. 

Le moment du repas est propice à l’échange, à la discussion et au 
partage d’expériences, il met en avant l’aspect de la convivialité. Ils sont 
encouragés à goûter de chaque aliment mais en aucun cas forcés s’ils 
ne le souhaitent pas. 

Moments de repos :  

Une journée en UAPE est une journée chargée en stimulations, en 
particulier pour les 1H les premiers mois. Nous offrons donc d’août à 
octobre un temps de repos à votre enfant, où il est installé 
confortablement sur un matelas, dans une pièce assombrie et 
tempérée.  

Matériel de jeux : 

Nous mettons à disposition du matériel de jeu varié et adapté à votre 
enfant. De ce fait, pour éviter tout conflit, nous vous remercions de 
faire en sorte que votre enfant n’apporte pas de jouets à l’UAPE.  

Il peut évidemment apporter son doudou, tant qu’il en aura besoin. 

 


