Comptable (H/F)
Taux d’activité 40%
Entrée en fonction : 1" avril 2025 ou a convenir
Contrat de durée indéterminée

La FACEME (Fondation Accueil Collectif de la petite Enfance de Montreux et Environs) est une fondation
privée d’utilité publique qui a pour but de gérer, créer et développer des structures d’accueil de
I’enfance pour les Communes de Montreux et Veytaux. Elle est actuellement composée de 8 structures
(5 structures d’accueil préscolaires et 3 Unités d’Accueil pour Ecoliers - UAPE) qui accueillent
quotidiennement jusqu’a 425 enfants et emploie 230 collaborateurs.

Votre mission
Sous la direction du Directeur Général, vos principales responsabilités seront :

- Gestion comptable courante (saisie, comptes bancaires, réglements fournisseurs) ;

- Suivi de la trésorerie (rapprochements, prévisions) ;

- Elaboration des documents financiers (bilan, comptes de résultat, rapports financiers) ;
- Gestion des déclarations fiscales et sociales (TVA, charges, imp6ts) ;

- Suivi des subventions et préparation des rapports ;

- Audit interne, controle de gestion et reporting financier a la direction ;

- Analyse des écarts budgétaires.

- Formation : CFC de commerce et/ou Brevet fédéral de spécialiste en finance et comptabilité ;

- Expérience : 3 ans en comptabilité, fiduciaire ou domaine fiscal, idéalement dans le secteur
social ou public;

- Compétences : Maitrise d'Excel et d'un logiciel de comptabilité (Crésus) ;

- Qualités : Rigueur, organisation, autonomie, analyse, travail en équipe ;

- Langue : Francais natif ou niveau C1 (écrit et parlé) ;

- Exigences : Casier judiciaire vierge, passeport suisse ou permis de séjour avec autorisation de
travail valide.

Nous vous offrons la possibilité de rejoindre une Fondation en pleine expansion offrant de tres bonnes
conditions de travail. Vous recherchez un poste polyvalent, pleins de défis et enrichissant, n'hésitez pas
a nous envoyer votre dossier complet de candidature (cv, lettre de motivation, dipldmes, certificats,
références, etc.) a pauline.coquard@garderiesfaceme.ch

Vacances : 5 semaines (jours entre Noél et Nouvel An offerts).
Excellentes conditions pour le 2™ pilier.

Horaires flexibles.

Lieux de travail : Montreux & environs.

Rémunération en fonction du profil et de I'expérience.

Délai de postulation : 02.03.2025
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